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اداره کل امور  : عنوان واحد سازمانی

 درآمد مالی و 

   صدور چک کارشناس  :عنوان پست
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 تهیه و تنظیم آمارها و گزارشهای مختلف با توجه به درخواست   -4
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 ای مربوطه و تحویل اسناد به بایگانی الصاق موارد تائید پرداخت به سنده -6
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 کنترل چک های جابجایی واریز به حساب و تحویل چکهای مربوطه به بانک جهت عملیات پرداخت -8

 پیگیری لیست های مربوطه به پرداختهای تجمیعی و چک های مربوطه  -9

 اد صادره نچکهای اس صدور -10

 الصاق موارد تائید پرداخت به سندهای مربوطه  -11

 کنترل چک های سررسید و رعایت و کنترل ذخائر مالی در زمان پرداخت  -12

 نجام سایر امور محوله در حوزه وظایف سازمانی از سوی مقام مافوق ا -13

  سیستم ایمنی زیر نظر مافوق انجام وظیفه نماید و عند اللزوم سایرشاغل این پست موظف است در اجرای وظایف با رعایت الزامات مدیریت   -14

 .امور ارجاعی مرتبط با شغل را انجام دهد

 

 

 

  

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

 شهرام خلخالی زاده تعيين كننده وظايف

 

    معاون هزینه

 محمد علی نوبیل   تاييد كننده وظايف 

 

   اداره کل امور مالی و درآمد

  و بودجه   تشکیلاتدفتر   سرپرست   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 


